خطاب انهاء عقد عمل بسبب انتهاء مدة العقد




السيد/  ………………………
بخصوص عقد العمل الذي تم توقيعه معكم بتاريخ …… / …… / ……. يؤسفنا إخباركم بعدم رغبة المؤسسة في مد فترة العقد.


مع خالص العرفان والامتنان لكم ولخدماتكم في المؤسسة طوال فترة العمل بها، نتمنى لكم النجاح.
برجاء متابعة إدارة الموارد البشرية بالمؤسسة لاستكمال باقي الإجراءات اللازمة.
أطيب التحيات والتمنيات بالتوفيق،
الاسم/        …….
التاريخ     /               /
التوقيع/               / 
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