خطاب انهاء عقد عمل بالتراضي للطرفين


أنه في يوم/ …………….… الموافق بتاريخ/ …………………

قد تم الوصول على اتفاق بين كل من:
اسم الموظف/ ………………………….
اسم الشركة/ ………………………..
وأقر كل منهما على إنهاء عقد العمل الذي كان ينص على/ …………………….
وقد تم تسليم كافة مستحقات الموظف وهي/……………………..…

وفي حال عدم إعطاء المستحقات بعد، تصدر الشركة قرار/ ……….….. أن الموظف/ ………….….. له مستحقات بمقدار وهي…….…….. وسوف يتم سدادها خلال فترة أقصاها/………………..…….

ويعد انهاء عقد العمل رغبة من الطرفان وليس هناك أي إجبار من أحد الطرفين على الطرف الآخر بسبب فسخ عقد العمل، أو أي سبب آخر قد يذكر.
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